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Anleitung far den Versand von Erinnerungsmails

1. Modul Ausleihe -> Meniileiste Mahnung -> Manuell:

2. Mahnlauf starten: Um den Mahnlauf zu starten, auf ,Ja*“ klicken.

pd

Frage

=% Sall der Mahmlauf fiir die 1. Mabpefule gestartet werden?

HMein

Diese Abfrage ergibt die Mahnliste mit den verschiedenen Mahnstufen und den Erinnerungen.

3. Um zu den Erinnerungen zu gelangen, bitte auf ,Erinnerung” klicken.

Mahnliste

' Mahnung-z. I'u'Iahnung.-E.. Mahnung-xi. Mahnung-ﬂ. Mahnung.

—
‘ Erinnerung

MahnlistelLeserl

Verfasser Titel Standort | Geblhr Bemerkung Ausl.-Bemerk. 2 Standort Preis

» | Jackson, Holl| Good Girl, Bad Blood Jack 0,00 Fremdspra| 11,3
v |Doom, Erin | Fabbricante dilacrime Doom 0,00 ltalienische| 15,9
v Hotel Transsilvanien 2 | 74 Trickfi 0,00 | Kontrolliert am 10.07 a8
v |Mevis, Ben Der Fluch der Indianer 0,00 D 99
" | Viogel, Maja ve| Flammen in der Macht 0,00 D 9.8
v |Blanck, UIf | Rickkehr der Saurier [Tol 0,00 D 999
" | Blanck, LIf Duell der Ritter 0,00 D 9.8

Zahel, Mark |Hittentreks Ostalpen Sp3t13 0,00 33
»" | Mdller, Andrez| Entdecke die Bienen MNa7 0,00 16,3
v |Karallus, Tho | Gefahrliche Fracht [Tontrs| 71 Krimi 0,00 96
+ | Baumagart, KI;| Lauras erste Ubernachtu | 71 Film & 0,00 106
v | Grimm, Jacol| Rapunzel 71 March 0,00 k!
" | Preussler, Ofl| Die Kleine Hexe - Teil 2 [T| 71 Hexer 0,00 96
v | Preuitler, Offr | Der Rduber Hotzenplotz - | 71 Lustig 0,00 96
" | Preussler, Ofl| Die Kleine Hexe - Teil 1[T|71 Hexer 0,00 | Reparatur 0116 96
w |Lindgren, Asti| Pippi Langstrumpf gehtir| 71 Klass 0,00 139
" |Frass Wolf | Connis erster Flug [Tontr:| 71 Madcr 0,00 85
v |Blanck, UIf | Gefahrim Dschungel 0,00 D 99

Golinelli, Ales | Una rivoluzione Goli 0,00 ltalienische| 16,5
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Es o6ffnet sich die Liste mit den Erinnerungen.

Alle Medien, welche links vorne ein Hakchen haben, kdnnen per Mail erinnert werden. Wenn kein
Hakchen aufscheint, hat der-oder diejenige Benutzer*in keine Mailadresse angegeben oder im
Benutzerkonto F10 wurde bei der Erinnerung das Hakchen nicht auf Mail gesetzt.

4. Um eine Erinnerung fur die Medien mit Hakchen zu verschicken, rechts bitte auf das Feld
LVersandwahl“ klicken und Mail auswahlen.

£3 = B
|
‘“Yormame | Mailadresse | Benutzernun Mediennr. plamr. | Z{ALH|  Himaweis BEKZ = Mahnen
000001299 | 0098941 | 001 E|E Sehlisken N X
000001299 | 0125760 | 001 N
000001299 0126084 | 001 EE Liste drucken
000001299 0096790 | 001 E|E Ansleihe
000001299 0108583 | 001 E|E Riickpabe
000001299 0078045 | 001 EE warbestellen
0000010141 0122198 | 001 ElE A werlangern
0000010141 0112254 | 001 E[E Konto
0000010141/ 0123313 | 001 E|E Leihfrist
0000010141/ 0127595 | 001 E(E Leihfrist angl...
000000872!| 0103486 | 001 EE SMS Gebihren
000000GT 2| 0080367 | 001 E[E Brief+Mail Meuanmeld.
00008170 | 0095214 | 001 BEE Briet 53 | Benutzer
0000B170 | 0123092 | 001 EE|3 Exernplardaten
000001603 0032100 | 001 E|E inkd |etrter Leser
000001603 | 0097689 | 001 E|E Letrter Beleg
000001603 0124260 | 001 E|E
000001603 | 00B5745 | 001 EE b Resherche
000000&S0:| 0128090 | 001 ElE B4 Katalogrecher..
000000880:| 0024511 | 001 E|E

5. Um die Erinnerung abzuschicken, auf ,Mahndruck® klicken.

- o
% |-
i
Frist Ausleihdatum| Med.Grp. | Ben.Grp. Geb. ‘quez Vorname | Mailadresse | Benutzernun Medie ~ Mahnen
12062023 15052023 |BUERW |JUG  |301200 fatima.elmyar| 000001405; 01531 s | %
12062023 16052023 |BUJUG |JUG  |301200 fatima elmyar| 000001405: 01586
10062023 [27.052022 |DVDKIN |ERW 2310192 vale.campo2: 000001417 01281¢ | Liste diucken jsjeine
13062023 [16.052023 |CDKIND |KIN 02.03.201 Shdea keftne| 000001428 01219- 2/ Ausieine
13062023 [16.052023 |CDKIND |KIN 02.03.201 andrsWatine 0000014281 014996 Alewahlen |E2 Riickgabe
13062023 [16.052023 |CDKIND |KIN 02.03.201 andrea keline\Q00001428 | 011176 £l Varbestellen
13.06.2023 [16.05.2023 |CDKIND |KIN 08.03.201 andrea.ketine 000Dq428 01245 VBrSANGWANL | oy yiorianger
09062023 (12052023 |BUSBE |ERW  |27.09.196 0000014¥ 01362: _Mai ~ | £&) Konto
13062023 (16052023 |BUSBK |JUG  |0B.04.200 ulli_scn@gm 000001453 | 0154, Leinfrist
10.06.2023 11052023 |CDKIND |KIN 02.03.201 karinkleindier| 0000014641 0098 ‘ Leihfrist angl
10.06.2023 11062023 |CDKIND |KIN 03.03.201 Karinkleindier| 000001464 00773t 8l Gebihren
10062023 [11052023 |CDKIND |KIN 02.03.201 Karinkleindier 000001464 01568¢ | Verdangem |gs) Neyanmeld
10062023 11052023 |CDKIND |KIN 02.03.201 karinkleindier| 0000014641 00776¢ speren |20 Benuzsr
10.06.2023 11052023 |CDKIND |KIN 02.03.201 karinkleindier| 0000014641 007612 Ettl Exemplardat
10062023 [1105.2023 |CDKIND |KIN 02.03.201 karinkleindier 0000014641 00777:  Medien: 475 gy | etvier Loser
10.06.2023 [11062023 |CDKIND |KIN 02.03.201 karinkleindier 000001464 00777 | eser 176 &b Letzter Beleg
10.06.2023 11052023 |CDKIND |KIN 02.03.201 karinkleindier| 0000014641 007207
12062023 15052023 |CDKIND |JUG  |09.02201 heidi plunger | 0000014761 014257 scherche
12062023 [16.05.2022 |BUERW |ERW 1403194 000001476! 01022¢ - B8 Recherche
13062023 [16.052022 |BUERW |ERW 1403194 000001476! 01290¢ i#h Katalogreche
13062023 16052023 |BUERW |ERW 1403194 000001476! 01437 \talogisierung
10062023 (13052023 |BUJUG |JUG | 0104201 torilané7@an| 000001477! 01588 & Neuaufnahm
13062023 (20052022 |SPIEL  |ERW  |05.08.199 michi_premst | 000001480. 01242¢
13.06.2023 30052023 | DVDERW |KIN 07.05.201 andrea keftne| 000001493: 01257¢ rhun,
13.06.2023 [30052023 | DVDERW |KIN 07.05.201 andrea keftne 000001493: 012812 emein
10062023 (13052022 |BUJUG |JUG  |07.02.200 3396815lex¢ 0000015101 012628 4 Startseite
10062023 13052023 |BUJUG |JUG  |07.02.200 3396815lex¢ 0000015101 01432¢ wi Fernleine
12062023 (14032023 |BUGB  |INS gertrud aberh 000001519! 005358 <4} Impart
12062023 14032023 |BUG-8  |INS gertrud.aberh| 000001518! 01281 T Einstellunge:
12062023 14032023 |BUG-8  |INS gertrud.aberh 000001518! 01261 Word
12062023 14032023 |BUGE  |INS gertrud aberh| 000001519! 01482: ) Hilfe
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Exkurs: Hakchen flur Erinnerungen / Mahnungen / Vormerkungen setzen bei Neuanmeldungen

1. Modul Ausleihe — Neuanmeldung F9:

¢ Neuanmeldung bitte durchfuhren.
e In der Registerkarte Benutzerdaten die Mailadresse angeben.

2. In der Registerkarte ,Weitere* bitte auf ,Vorbelegung Anwenden® klicken
OK
+| Ausleinnistorie speichem (Einverstandniserklarng)
Abbrechen
letrte Ausleihe  13.07.2023  Ausleihen akt Jahr 7 Ausleihen gesamt 9 Ausweis
Zusatziche Felder Ersatzausw
Loschen
Kapieran
CSV-Export

Versandwahl fiir Benachnchtigungen

E - Erinnerung 4« [ perBrief

31 - Geblhren 1 Mahnung .

G2- Gebdhren 2 Mahnung || L Periail

G3- Gabl:jhren 3 Mahnung [ ] persms

G4 - Gebihren 4 Mahnung

G5 - Geblihren 5§ Mahnun

L - Lastschrin g Vorbelegung anwenden |

M1 - Mahnstufe 1 ul

Steuemummer

| [ Markiert

3.  Mit OK speichern.

Die Mahnungen kénnen nachtraglich unter dem Menlpunkt “Mahnung” — “Erinnerungen drucken” anhand
der Eingabe eines Zeitraums aufgerufen werden. Dort kann der Versand wiederholt werden.
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