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Administrations-Einstieg

Um Anderungen im Portal vorzunehmen muss mit der Admin-Kennung eingestiegen werden.

bibliobzit

TESTBIBLIC

9 Willkommen

Bibliothek XY
R e12

Offnungszeiten:

‘ willkommen Mediensuche « Uber Uns v

Willkommen!

Spielenachmittag am 15. Oktober 2019

1 der Bibliothek xy der Spielenachmittag statt. Alle sind herzlich dazu eingelader

Mein Konto

A Willkommen

9 Willkommen

SUDTIROLER FAHRRADWETTBEW|

suedtirolradelt b.it

willkommen Mediensuche « Uber Uns v

Veranstaltungen

A Willkommen
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Daraufhin erscheint eine sogenannte Bearbeitungsleiste am linken Seitenrand.
Auf dieser Leiste findet man verschiedene Symbole. Zur Bearbeitung der Inhalte der Seite sind nur
zwei davon relevant, das erste Symbol (Seiten) ganz oben und das Stiftsymbol (Bearbeitungsmodus)

ganz unten.

Bearbeitungsleiste

SUDTIROLER FAHRRADWETTB
e sondtcosde iy L

Spielenachmittag am 15. Oktober 2019

-—

Module

Auf der Seite selbst kann man die verschiedenen Module (Inhalte) sehen.
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Administrations-Bereich — Ansichten

Grundsatzlich gibt es zwei Ansichten: die Vorschau und den Bearbeitungsmodus.

Die Vorschau zeigt die Seite, wie der Benutzer sie sieht, wahrend der Bearbeitungsmodus das
Bearbeiten der verschiedenen Module erlaubt.

Um auf dem Bearbeitungsmodus zu wechseln, in der Bearbeitungsleiste unten links auf dem Stift
klicken.

Die Seite wird in ,Panes® aufgeteilt, in denen sich die einzelnen Module befinden.
(Panes und Module -> Siehe: Seiten inhaltlich gestalten>Seiten bearbeiten)

B & )i Offentiiche Bibliothek v X+

< C @ biblio.bzit

RowOne_Grid3_Pane RowOne_Grid9_Pane

pEa

Bibliothek XY willkomment

4

Splelenachmittag am 15. Oktober 2019

o
BIBLIOZ24%

—

Fur jedes Modul erscheinen die dazugehoérigen Bearbeitungsmaoglichkeiten.

RowOne_Grid9_Pane

&
Willkommen!

@EaE )

Hier konnen Sie sich Ober unsere Angebote und Veranstaltungen informieren.

Dieser Katalog erméglicht Ihnen zusatzlich die Suche nach Bichern und anderen Medien aus dem gesamten Bestand der Bibliothek xy.
Bibliotheksnutzer kénnen nach der Anmeldung mit Benutzer-Ausweisnummer (erhalten Sie in der Bibliothek) und Kennwort
(Geburtsdatum TT.MM.J|JJ) Gber die Registerkarte "Mein Konto" ihr Ausleihkonto einsehen, Leihfristen verlangern oder Medien

vormerken. Denken Sie daran, sich nach der Benutzung wieder abzumelden!

Viel SpaR beim Stobern!
a

Spielenachmittag am 15. Oktober 2019

Am Dienstag, 15.10.2019 findet in der Bibliothek xy der Spielenachmittag statt. Alle sind herzlich dazu eingeladen!

]
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Seiten erstellen

WICHTIG: Die Seiten ,,Mediensuche®, ,,Admin“, ,Mein Konto“ und ,,Vorbestellungen*“ miissen
immer im Hintergrund laufen und didrfen NICHT verdndert werden, da KEINE
Wiederherstellung mdglich ist. Auch alle anderen Funktionen, welche im Folgenden NICHT

beschrieben sind, dirfen nicht verwendet werden!

Seiten hinzufiigen

auf Willkommen-Seite - ,Inhalt“ ausklappen - auf ,Seiten” klicken

-> oben rechts auf ,Seite hinzufiigen® klicken

- Bei ,Seitendetails“ Seitenname eingeben und Position bestimmen (lUibergeordnete Seite)
- Registerkarte ,Berechtigungen® Hakchen setzen bei ,All Users: Anzeigen®

->“Seite hinzufligen“ anklicken.

bei mehrsprachigen Seiten auRerdem:

- in Registerkarte ,Localization“: fehlende Sprache hinzufligen

- Seitenname Ubersetzen - die Hakchen bei ,Ubersetzt* und ,verdffentlicht” setzen
- ,Ubersetzungen aktualisieren* anklicken.

e sedtireleadeh. b it

’ :!:
SUDTIROLER FAHRRADWETTBEW| 5 -:‘

Willkommen!

Spielenachmittag am 15. Oktober 2019

BIBLIOZY — - T
s o =50
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@ Bibliothek

biblio.bzit

WILLKOMMEN

Willkommen

Wediensuche
P Willkommen
- estellt GE20iSowcnSysiem  UbergeordneteSeite:  Seienantan  Stawms:  sicnibar

Veransialiunge. Seitentyp: ® Standard bestehend Link-URL Datei

Mein Konto

Mamet

Viillkammen

Tesibibliathek

Ubergeordnete Seite

<nicht angegeben >

o @) Ao mitich berenzen

e Bibliothek i

Als Voilage speichein Mehiere Seiten hinzufiigen e hinzufiigen
WILLKOMMEN

Q

7 Willkommen

Details echtigungen Localization
Mediensuche

(Uber uns Willkommen
Sommer 2019 erstellt:  6.8.2015 durch System  Ubergeordnete Seite:  Seitenanfang  Status:  sichtbar
Veranstahunge. Seitentyp: ®) Standard bestehend Link-URL Datei

Mein Konto

Oberschrift

Beschreibung

Testbibliothek

Schlagworte

Testbibliothek
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Beschreibung

Schiagworte

Suchworle Ubergeordnete Seite

< nicht angegeben >

Im Menu anzeigen gitlich begrenzen

Template

Default

Willkommen
illkommer Berechtigungen
Mediensuche

Ober uns GRUPPENBERECHTIGUNGEN

Sommer 2019

il [ i
Veranstaltunge Gruppen filtern: [Allgemeine Gruppen]

Mein Konto

ROLE ANZEIGEN BEARBEIT

Administrators
Registered Users.

All Users

INDIVIDUELLE BENUTZERRECHTE
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Gruppen filtem: [Aligemeine Gruppen]

ROLE

Administrators

Registered Users

All Users

+ hinzufiigen

ANZEIGEN BEARBEIT...

INDIVIDUELLE BENUTZERRECHTE

+ hinzutigen

ANZEIGEN BEARBEIT..

| Seite hinzufiigen

Die Anderungen wurden nicht gesperchert

blicthek &

[ALLE EINBLENDEN]

Willkemmen

Mediensuche

Uber uns depE de-DE
Sommer 2019

Veranstaltunge.. Test22
Mein Konto

[ Test2z

© Module auf der Seite

Enter Title

Text/HTM|

Seite sprachne|

L

ibersetzt 7

versffentlicht &
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e Bibliothek

biblio.bzit

[ALLE EINBLENDEN]

Willkommen

Mediensuche

Ober uns depE de-DE
Sommer 2019

Veranstaltunge... Testz2

Mein Konto

[ Test22

© Module auf der Seite ]

Enter Title

Module auf der Seite

Enter Title

Text/HTML [] Modul kopieren

Ubersetzt &

verstfentiicht &7

Seite sprachneutr Fehlende Sprache

Ubersetzer benack
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Seite umbenennen

Seiten & umzubenennende Seite auswahlen

- Registerkarte ,Localization®
- Seitennamen in beiden Sprachen &ndern
- ,Ubersetzungen aktualisieren®.

Willkemmen . . R .
Hikom Details Berechtigungen Localization erweitert
Mediensuche

Uber uns depe GeDE arr T
Sommer 2019

I Fee

Veranstaltungen Evento

©  Module auf der Seite ©  Module auf der Seite

Enter Title Enter Title

Text/HTML [ Modul kopieren

Ubersetzt b4 Ubersetzt B

veroffentlicht &4 verstfentlicht b4

Seite sprachneutr. Fehlende Sprache Ubersetzer bengh Ubersetzung aktu...
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Seiten verschieben

Seiten - die Position durch einfaches hinziehen &ndern.

[ willkommen .
erweitert

Mediensuche

Ober uns Willkommen

Sommer 2019 erstell.  682015durchSystem  Ubergeordnete Seite:  Seilenanfang  Status:  sichibar

— ®) Standard bestehend Link-URL Datei
Veranstaltunge...

Mein Konto

Hame* Oberschrift

Willkommen

Beschreibung

Testbibliothek

Schiagworte

Testbibliothek

Obergeordnete Seite
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Seiten im Meni aus-/einblenden

Seiten = im linken Bereich die zu bearbeitende Seite auswahlen

-> im unteren Abschnitt die Funktion ,im Menl anzeigen® deaktivieren/aktivieren.

biblio bzit,
Veranstaltunge...

Mein Konlo

Beschreibung

Testbibliothek

Schlagworte

Testbibliothek

Suchworte

Add Tags

Standard bestehend Link-URL Datei

(Uberschrift

Ubergeordnete Seite

<nicht angegeben >

Anzeige zeitlich begrenzen

abbrechen

aus Navigation ausblenden = Seite wird nicht im Meni angezeigt, iber den Link ist die Seite aber

erreichbar (sinnvoll, wenn die Seite z.B. nur verlinkt wird)

in Navigation einblenden = Seite wird im Menl angezeigt
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Seiten deaktivieren/aktivieren

Seiten = im linken Bereich die zu bearbeitende Seite auswahlen
- Registerkarte ,Erweitert”
- Weiter

- Seite deaktivieren: ein oder aus

B & i Offentiiche Biblicthek b %  +

Mehrere Seiten hinzufiigen ‘ Seite hinzufiigen

[ willkommen

Mediensuche

Uber uns

Sommer 2019

Veranstaltunge.

Mein Konto

Zwischenspeicherung

Ausgabe Zwischenspeicher

Link in der Navigation deaktivieren = Seite wird im Meni angezeigt ist aber nicht erreichbar, auch
nicht Gber den Link

Link in der Navigation aktivieren = Seite wird im Menl angezeigt und ist erreichbar
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Seite in italienischer Sprache ausblenden

Seiten - im linken Bereich die zu bearbeitende Seite auswéhlen

- Registerkarte ,Localization®

- die beiden Haken bei "Ubersetzt" und "Verdéffentlicht" entfernen

- ,Ubersetzungen aktualisieren®. Die italienische Seite existiert dann zwar noch, ist aber nur mehr

fur den Administrator sichtbar.

i Offentiiche Bibliothek b -

bibliobzit;

Willkommen : )
Hikom! erweitert
Mediensucl he

Ober uns deDE YeDE | T
Sommer 2019

Veranstaltunge. Veranstaltungen Evento

Mein Konto
Veranstaltungen Evento

© Module auf der Seite ] Module auf der Seite

Enter Title Enter Title &M

Text/HTML [ Madul kopieren

Ubersetzt B4 iberset:
versifentlicht b2 versffentlic
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Sprachneutrale Seite erstellen

Eine sprachneutrale Seite ist eine Seite, die mit demselben Inhalt sowohl auf der deutschen als
auch der italienischen Seite sichtbar ist. Sie ist neutral, d.h. weder deutsch noch italienisch, und
taucht daher immer auf.

Seiten 2> Registerkarte ,Localization“ - Seite sprachneutral machen - mit Yes bestatigen

Wilk )
Mikommen erweitert

Mediensuche

Uber uns [ cove 9eDE e T
Sommer 2019

Veranstaltunge... Testseite Testseite (it-4T)
Mein Konto

Testseite

© Module auf der Seite Module auf der Seite
Enter Title Enter Title

Text/HTML 1 Modul kopieren

Ubersetzt Ubersetzt i

veraffentlicht versifentiicht &4

Willkommen -
erweitert

Mediensuche

Ober uns
Sommer 2019
Veranstaltunge... I

Mein Konta =

7 Testseite Dies lgscht alle Ubersetzungen der Seite, nur die
Standardsprache bleibt erhalten. Sind Sie sicher, dass
Sie dies wollen?

'y

Enter Title Enter Title

Text/HTML ] Modul kopieren

iibersetzt b4 bersetzt b

verdffentlicht i wersffentiicht k4

H Fehlende Sprache ersetzer benach Ubersetzung aktu...
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Seiten inhaltlich gestalten

Seiten bearbeiten (Bearbeitungsmodus)

Wie schon erwahnt, im Bearbeitungsmodus ist die Seite in ,Panes” aufgeteilt.

Fir uns sind die folgenden Panes relevant:

»,RowOne_Grid3Pane“, ,RowOne_Grid9Pane“ und ,,Content_Pane*

Intranet Dienste - AllgemeineL.. f &3 Offentiiche Bibliothek Mus... % | (ol o
e/Uber-u nstaltungen @ || Q Search WA 3 A 4 > B- 0 H- =
rerZncrl N 7R -
. e 2y (Q)
% willkommenr -7 1 - =/
= _—
Willkommen Mediensuche + Uber Uns + Mein Konto Q:
' =
c
E
z
¥ Veranstaltungen # Uber Uns > Veranstaltungen
RowOne_Grid3_Pane RowOne_Grid9_Pane
Intranet Dienste - Allgemeinel... xfo) Offentliche Bibliothek Mus... x\+ @g
& ) G @ nhttps//biblio.bz.it/testbiblio/de-de/Uber-uns/Testh & || Q Search bl =] 3 H 4 »» B- @ H- =
willkommen Mediensuche Mein Konto

> Testo

# Uber Uns > Testf

Content_Pane

-16 -
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Uberblick der Panes:

# Testseite 1

RowThir

FootPaneA FootPaneB FootPaneC FootPaneD

FootPaneE FootPaneF FootPaneG
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Befiillung mit Modulen

Bearbeitungsmodus: Auf die zu bearbeitende Seite, in der Bearbeitungsleiste auf den Stift klicken
- Add Module
- Modul auswahlen (z.B. HTML), auf das Plus klicken

- An die gewlinschte Position ziehen (im gewlnschten Pane)

HeadPane

TESTBIBLIC

¥ Willkommen A& Willkommen

breadcrumbPane

Modul erstellen

/

% % %

3DCarousel V2 3DCountDown 3DCube

% % % da

3DGallery V2 3DImageFlow 3DStack Account Login

8 «

Account Registration Announcements
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sUDTIROLER FAHRRADWETTBEWER!

www.suedtirolradelt bz it

Vil iensucheow.

Text/HTML

breadcrumbPane

Full_Screen_PaneA

RowOne_Grid3_Pane

RowOne_Grid9_Pane

Bibliothek XY

Offnungszeiten

Willkommen!

) Spielenachmittag am 15. Oktober 2019
BIBLIOZ2Y SRR

Nachdem das Modul (leer) auf die richtige Position geschoben wurde, kann man den bearbeiten.
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Bearbeitungssymbole Module

RowOne_Grid9_Pane
’ ] 9

Bibliothek XY Willkommen!

RowOne_Grid3_Pane

Offnungszeiten

u 7] o]+

Spielenachmittag am 15. Oktober 2019

Bleistift (z.B. fir HTML) = Inhalt bearbeiten
Réadchen = Einstellungen und léschen

Kreuzchen = Modul verschieben

)i Offentiche Biblcthek b

RowOne._Grid3_Pane RowOne_Grid9_Pane

2] 4] 3

Bibliothek XY B
Wwillkommen!

Offnungszeiten:

2] ]+

Spielenachmittag am 15. Oktober 2019

BIBLIO2% o

Close |
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RowOne_Grid3_Pane RowOne_Grid9_Pane
Bibliothek XY A bearbeite

Willkomment!

Offnungszeiten:

Spielenachmittag am 15. Oktober 2019

g

BIBLIOZ2Y

RowOne_Grid3_Pane

Bibliothek XY Wahler be € k n Bea r )
Mu: ; 73
) Willkommen!
t

RowOne_Grid9_Pane

Offnungszeiten

Spielenachmittag am 15. Oktober 2019

BIBLIOZ4

Close

Module kann man auch verschieben, indem man Maus dartber schwebt und zur gewlinschten

Position zieht.
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Moduleinstellungen

Um Einstellungen des Moduls zu bearbeiten wie schon erwéhnt rechts oben beim Modul auf

Réadchen - Einstellungen

RowOne_Grid3_Pane RowOne_Grid9_Pane

g 9
Bibliothek XY x

: : B o
‘ e @
Offnungszeiten: v n y

Spielenachmittag am 15. Oktober 2019

BIBLIOZ2Y" oa

Mdalichkeiten:

Registerkarte: Moduleinstellungen
- Grundeinstellungen = Modultitel &ndern
- Weitere Einstellungen - Startdatum und Enddatum

im Anschluss am Ende der Seite ,speichern® anklicken

Registerkarten: Berechtigungen, Seiteneinstellungen, Einstellungen des HTML-Moduls

-22 - Stand: Oktober 2020




£

bibliobzit

. ContentPane
onn

perechtigungen 5 i Ei des HTML-Moduls

N
Modulsprache: @ Ml Deutsch (Deutschland)
Modul: ©
Modultitel: @ | Ankundigung Veranstaltung
Schlagworte: @
N

Weitere Einstellungen

Modul auf allen Seiten anzeigen: ©
indizieren @ )
referenzierbar? €
nurfesen? @ ]

Administrator-Hinweis ausblenden

Kopfbereich: @

FuBbereich: ©

nur lesen? @ 7]

Administrator-Hinwels ausblenden @

Kopfbereich: @

FuBbereich: &

Startdatum:

June 2020

Enddatum: @

Modulschlassel:

Zu Seiten hinzug

-23 -
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Module:

HTML (Standardmodul fiir Texte, Links, Bilder etc.)

Um das Modul mit Inhalt zu flllen oder zu bearbeiten, wie schon erwahnt, rechts oberhalb des
Moduls: Stift anklicken = ,Inhalt bearbeiten®

Spielenachmittag am 15. Oktober 2019

BIBLIOZ4

—

-24 - Stand: Oktober 2020



Der Editor des HTML-Moduls bietet viele M6glichkeit um das Modul komfortabel zu gestalten, z.B.
das Einfligen eines bereits bestehenden Textes, sdmtliche gangigen Formatierungsmaglichkeiten,
das Verlinken zu anderen Seiten, das Einfligen von Tabellen und Bildern oder das Einbetten von

Videos.

1
] el = - b+ 4 = KA 5
k) Quelicode | [@ & [ B @ )= 3||Q by B || 3 2
B = £ 9 Wl 2 == |0 ﬂ«@ L] EZG!E):@Q»:@QA
p— <
<£Q § % x*| L | s -|| Format  ~|| Schritat ~| Gr. v| A~ B3~
2

1 = ,Als Text einfligen® sollte immer verwendet werden, wenn externe Texte (z.B. aus Word oder
einer anderen Internetseite) eingefiigt werden, da ansonsten die Formatierung des urspringlichen
Textes erhalten bleibt und damit die Formatierung innerhalb des Portals verworfen wird.

2 = gangige Formatierungsmoglichkeiten (Fett, Kursiv, Unterstrichen, GréRRe, Schriftart etc.)

3 = Einfiigen von Links: Text oder Bilder auswahlen und auf Link Symbol klicken
- Registerkarte Link-Info: Den Anzeigetext (das zu verlinkende Wort bzw. den zu verlinkenden
Satz) eintragen sowie die entsprechende URL eingeben

- Registerkarte Zielseite: ,Neues Fenster* auswahlen und ok klicken

Link S Link X

@ Zielseite || Hochladen || Erweitert Linkinfo Haghiaden il Exueitert

Anzeigetext Zielseite
< informieren. <nicht festgelegt>

Link-Typ =
Portal Datei oder andere URL

Protokoll ( \
http://

Server durchsuchen

Neues Fenster (_blank)

Gleiches Fenster (_self)
Oberes Fenster (_parent)

Abbrechen 4 Abbrechen 4
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- Registerkarte Hochladen: Zum Einfiigen von Dokumenten - mit ,Durchsuchen® bzw. ,Browse*

das Dokument auswahlen und mit ,Zum Server senden” hochladen

Link
Linkinfo || Zielseite Hochladen Erweitert
Hochladen

Durchsuchen...

Zum Server senden

Abbrechen

Linkinfo: Link-Typ: Portal Seite, E-Mail Adresse

4 = Einflgen von Bildern:

- Registerkarte Hochladen: mit ,Durchsuchen® bzw. ,Browse” das Bild auswahlen und mit ,Zum

Server senden“ hochladen

- Registerkarte Bild-Info: hier eventuell die Gréf3e einstellen und die Ausrichtung bestimmen und

OK klicken

Bildeigenschaften

Link Hochladen | )Erweitert

Zum Server senden

Zum Server senden

Bildinfo

- Abbrechen

Bildeigenschaften

( Bildinfo ’nk

URL

Alternativer Text

Breite

ac

Hohe

Horizontal-Abstand

Vertikal-Abstand

Ausrichtung
<nicht fest ~

Hochladen

Erweitert

Server durchsuchen

Vorschau

Lorem ipsum dolor...

Abbrechen

- 26 -
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5 = Einflgen von Tabellen:

- Zeilen, Spalten, evt. Breite, Kopfzeile, etc. eingeben und ok klicken

Tabellen-Eigenschaften X

Tabellen-Eigenschaften || Erweitert

Breite
500
Héhe
Kopfzeile Zellenabstand aullen
Keine e 1
Rahmengrofie Zellenabstand innen
1 1

Ausrichtung
<nicht festgelegt= ~~

Uberschrift

Inhaltsiibersicht

‘ Abbrechen
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